ARCHIWUM ARCHIDIECEZJALNE W POZNANIU — ZAMOWIENIE WYKONANIA
REPROGRAFII ARCHIWALIOW BEZ ZGODY NA ICH RPOZPOWSZECHNIENIE

FZR 01 BL
w. 2023-02-01

Numer zaméwienia

Data przyjecia zamoéwienia

Pracownik przyjmujacy zamoéwienie

ZR___ _ 120_ __

_ ! __ 120 __ __

. ZAMAWIAJACY

Imie i nazwisko lub nazwa reprezentowanej instytucji *

Status prawny zamawiajacego (zaznaczy¢ ,,X”)

Forma rozliczenia 2 (zaznaczyé ,,X”)

[ ]osobafizyczna [ ]instytucja

[ ]1paragon [ ]faktura

Seria i numer dowodu osobistego *

NIP 3.4

Firma ®

Adres do korespondencji *

Adres do rachunku ° (wpisaé, jesli ma byé inny niz adres do korespondenciji)

Adres poczty elektronicznej ®

Numer telefonu ®

1) Podanie tych danych jest wymagane, by zawrze¢ umowe. 2) Brak zaznaczenia wigze sie z wystawieniem paragonu. Dokumenty zawsze wystawiamy na zama-
wiajgcego. 3) Podanie jednego z numerdéw jest wymagane, by zawrze¢ umowe. 4) Podanie NIP jest wymagane, by otrzymaé rachunek zawierajgcy ten numer.

5) Podanie tych danych jest dobrowolne.

Il. REPREZENTANT LUB PELNOMOCNIK *

Imig i nazwisko ?

1) Wypetnic¢ tylko, jesli zamawiajacy dziata przez reprezentanta lub petnomoc-

nika. Uwaga — nalezy skorzystaé z zatgcznika ,petnomocnictwo”. 2) Poda-
nie tych danych jest wymagane, by zawrze¢ umowe przy udziale reprezen-
tanta lub petnomocnika.

IIl. PRZEZNACZENIE ZAMAWIANYCH KOPII ARCHIWALIOW

Cel wykorzystania kopii (zazna-
czyé ,X’) !

[ 1Uzytek prywatny
[ ]Reklama

[ ]Sprawa urzedowa (uwierzytelnienie kopii: [ ]tak [ ] nie)

[ ]Prezentacija [ ]Wystawa

[ ]Inny:

[ ]1Pracanaukowa [ ] Publikacja [ ] Media

Interes faktyczny lub prawny
(np. temat pracy) *

1) Podanie tych danych jest wymagane, by zawrze¢ umowe.

TABELA OPLAT (podane wartosci sa cenami brutto) — WERSJA SKROCONA

Format strony
do A3 do A2

Standard pliku

Uwaga — jakakolwiek forma rozpowszechniania skanéw wymaga zgody Dyrektora Archiwum (licencja). Repro-
grafia materiatéw archiwalnych stanowi pomoc w korzystaniu z zasobu, a nie alternatywng forme udostepniania
i moze objg¢ nie wiecej niz 75% jednostki archiwalnej. W catosci mogg by¢ kopiowane jedynie jednostki zawie-

PDF 8 zt 14 zt

rajgce do 10 kart.

Reprografia to jeden skan bez retuszu

IV. INFORMACJE O SPOSOBIE PRZEKAZANIA REPROGRAFII

Sposob dostarczenia

Nosnik zapisu pliku (nie dot. mejli)

Adres (jesli inny niz w punkcie I)

V. INFORMACJA O DOKUMENTACH PRZEZNACZONYCH DO WYKONANIA REPROGRAFII | WYSTAWIENIA LICENCJI

Lp. Sygnatura jednostki

Numery:

stron / kart — od — do /recto (r) verso (v) Satrlald il (1)

a|lbs | W |IN|BR




VI. WYCENA | ROZLICZENIE ZLECENIA REPROGRAFII (WYPELNIA PRACOWNIK ARCHIWUM)
Kategoria zaméwienia (skan, Standard ':S?(;ngﬁt Liczba za(l:insit s Skanowanie
nosnik, optaty) pliku (A3/A2) briite :
Data wykonania skanéw oraz
podpis pracownika Archiwum
Zamoéwienie wystano: (list pole-
cony, |. dz. AAP / mejl)
Zaliczka Rodzaj Data Wplata Rodzaj —— SUMA Data i podpis pracownika Archi-
wptlaty koncowa wptlaty wum
VIl. UWAGI

VIll. OGOLNE WARUNKI UMOWY O WYKONANIE REROGRAFII DOKUMENTOW

Art. 1 Definicje

1. ,Archiwum” — Archiwum Archidiecezjalne w Poznaniu dziatajace jako jednostka orga-
nizacyjna Archidiecezji Poznanskiej zgodnie z art. 12 ustawy o stosunku Panstwa do Ko-
Sciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 1989 r. nr 29 poz. 154 ze zmia-
nami), z siedzibg w Poznaniu (61-109) przy ul. Ostréw Tumski 2, NIP 782-11-46-820 RE-
GON 040023576. 2. ,Zamawiajgcy” — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka or-
ganizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej, zamawiajgca reprografie dokumentow
znajdujgcych sie w zasobie. 3. ,Zas6b” — wszelkie dokumenty i zbiory niezaleznie od
postaci ich przechowywania znajdujace sie¢ w posiadaniu Archiwum i uporzadkowane
zgodnie z katalogiem. 4. ,0Osoba trzecia” — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra wspotpracuje z Zamawiajgcym
w szczegolnosci celu unikniecia zaptaty wynagrodzenia Archiwum.

Art. 2 Przedmiot umowy

Zamawiajacy zleca, a Archiwum przyjmuje do wykonania reprografie dokumentéw wska-
zanych przez Zamawiajgcego w formularzu zamdwienia, na warunkach opisanych w ni-
niejszej umowie.

Art. 3 Zobowiazania Archiwum

1. Archiwum zobowigzuje si¢ do wykonania reprografii dokumentéw w formie papierowej
lub elektronicznej, zgodnie z dyspozycjg Zamawiajgcego zamieszczong w formularzu za-
moéwienia. 2. Archiwum zobowigzuje sie do wykonania reprografii dokumentéw w sposéb
zgodny ze standardami technicznymi. 3. Archiwum zobowigzuje sig¢ do wykonania repro-
grafii dokumentéw w ich aktualnym stanie. Archiwum nie jest zobowigzane do wykonywa-
nia jakichkolwiek prac konserwatorskich, lub edycyjnych dotyczacych dokumentéw podle-
gajacych reprografii. 4. Wykonanie reprografii dokumentdw realizowane jest wedtug ko-
lejnosci ztozonych zamoéwien.

Art. 4 Zobowiazania Zamawiajacego

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wykorzystania dokumentéw podlegajgcych reprografii
wytgcznie dla celéow wskazanych w formularzu zaméwienia. 2. Zamawiajgcy zobowigzuje
sie do udzielenia pracownikowi Archiwum na jego zadanie wyczerpujgcych informacji o
zamierzonym wykorzystaniu dokumentéw podlegajgcych reprografii. 3. Zamawiajacy zo-
bowigzuje si¢ do nieprzekazywania dokumentéw osobom trzecim do wykorzystania
w spos6b niezgodny z celami wskazanymi w formularzu zaméwienia. 4. Zamawiajgcy
zobowigzuje sig do zaptaty Archiwum wynagrodzenia za wykonanie reprografii dokumen-
téw ustalonego zgodnie z cennikiem obowigzujgcym w Archiwum.

Art. 5 Rezygnacja

1. W przypadku nieodebrania przez Zamawiajacego reprografii okreslonych dokumentéw
jest on zobowigzany do zaptaty Archiwum petnego wynagrodzenia ustalonego zgodnie

z cennikiem obowigzujgcym w Archiwum. 2. Z waznych przyczyn Archiwum moze odmo-
wi¢ wykonania reprografii okreslonych dokumentéw. Przez wazne przyczyny rozumie sie
w szczegolnosci zty stan dokumentéw, ochrone praw oséb trzecich, brak mozliwosci tech-
nicznych wykonania reprografii z uwagi na nietypowy format dokumentéw.

Art. 6 Ochrona zasobu

1. Zas6b Archiwum stanowi baze danych podlegajaca ochronie prawnej zgodnie z przepi-
sami ustawy o ochronie baz danych (Dz. U. z 2001. nr 128 poz. 1402 z pdzniejszymi
zmianami). 2. W przypadku naruszenia warunkéw niniejszej umowy, polegajacego na
wykorzystywaniu przez Zamawiajgcego lub osobe trzecig dokumentu podlegajgcego re-
prografii w sposéb niezgodny z celem wskazanym w formularzu zaméwienia Zamawiajgcy
zobowigzuije sig do zaptaty Archiwum kary umownej w wysokosci 500 zt. za kazdy wyko-
rzystany w ten sposéb dokument. Archiwum moze dochodzi¢ od Zamawiajgcego odszko-
dowania przewyzszajgcego zastrzezong kare umowng. 3. Archiwum nie wyraza zgody
na jakiekolwiek rozpowszechnianie kompletnych jednostek archiwalnych znajdujgcych sie
w zasobie, niezaleznie od celu reprografii wskazanego przez Zamawiajgcego w formula-
rzu zamoéwienia. 4. Niezaleznie od celu reprografii wskazanego w formularzu zaméwienia
Zamawiajgcemu nie wolno samodzielnie lub poprzez osoby trzecie wykorzystywaé doku-
mentéw podlegajgcych reprografii dla celéw niegodziwych lub sprzecznych z pra-
wem. 5. W przypadku, gdyby dokument podlegajacy reprografii stanowit odrebny przed-
miot ochrony prawnej, w szczegélnoéci przewidzianej w ustawie o prawie autorskim i pra-
wach pokrewnych Zamawiajgcy niezaleznie od postanowien wynikajgcych z niniejszej
umowy zobowigzany jest uzyskac¢ stosowne zezwolenie od uprawnionego na wykorzysta-
nie takiego dokumentu.

Art. 7 Postanowienia koncowe

1. Zamawiajgcy wyraza zgodg na przetwarzanie przez Archiwum danych osobowych za-
wartych na formularzu w celu zrealizowania powyzszej umowy, a takze w celach marke-
tingowych Archiwum na podstawie art. 23 ust. 1 pkt. 1 ustawy o ochronie danych osobo-
wych (Dz. U. z 2002 r. nr 101 poz. 926 z p6zniejszymi zmianami). 2. Jurysdykcje w
sprawach powstatych na gruncie niniejszej umowy posiadajg sady polskie. 3. Niniejsza
umowa podlega prawu polskiemu. 4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy
pisemnej pod rygorem niewazno$ci. 5. Zamawiajgcy o$wiadcza, iz zapoznat sig z posta-
nowieniami ogdlnych warunkéw umowy o wykonanie reprografii dokumentéw i akceptuje
je bez zastrzezen. 6. Niniejsza umowa o wykonanie reprografii dokumentéw zostata spo-
rzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla Archiwum oraz Zama-
wiajgcego.

IX. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Administrator danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jestesmy my — Archiwum Archidiecezjalne
w Poznaniu (ul. Ks. Ignacego Posadzego 2, 61-108 Poznan).

Cel i podstawy przetwarzania

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w celu realizacji zamoéwienia, a wigc na
podstawie zawieranej umowy (art. 7 ust. 1 pkt 2 Dekretu ogélnego w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim).
Dobrowolnie podawane dane bedziemy przetwarza¢ na podstawie zgody (art. 7 ust. 1 pkt
1 Dekretu), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie. Dane te zbierane sg w celu
fatwiejszego kontaktowania sie (dane kontaktowe) oraz w celach statystycznych (pozo-
state dane). Pozostate dane moga réwniez stuzy¢ dodatkowej ocenie wniosku. Mozemy
przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w celu dochodzenia roszczen i zabezpieczenia swo-
jego interesu prawnego, co stanowi nasz prawnie uzasadniony interes (art. 7 ust. 1 pkt 6
Dekretu).

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami danych sg: 1) dostawca ustugi hostingu i poczty elektronicznej 2) podmioty
serwisujgce systemy informatyczne administratora.

Okres przechowywania danych

Panstwa dane bedziemy przetwarza¢ przez czas dwoéch lat od dnia ostatniego zamoéwie-
nia. Dane niezbedne do rozliczen finansowych mozemy przetwarzac¢ przez 5 lat, do konca
roku kalendarzowego. W przypadku uzasadnionej potrzeby zabezpieczenia swojego inte-
resu prawnego, mozemy przetwarza¢ Panstwa dane dtuzej — do czasu przedawnienia
powstatych roszczen.

Panstwa prawa

Majg Panstwo prawo zgdania od nas dostgpu do swoich danych osobowych (w tym ich
kopii), ich sprostowania (poprawiania), usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, sprze-
ciwu wobec przetwarzania danych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu, a takze
prawo wniesienia skargi do Koscielnego Inspektora Ochrony Danych (na adres Skwer
kard. Stefana Wyszynskiego 6, 01-015 Warszawa).

Inspektor ochrony danych

W przypadku wszelkich watpliwosci prosimy o wcze$niejszy kontakt z inspektorem
ochrony danych: inspektor@archpoz.pl; ul. Ostrow Tumski 2, 61-109 Poznan.

X. OSWIADCZENIE ZAMAWIAJACEGO REPROGRAFIE

Zapoznatem si¢ (zapoznatam si¢) i akceptuje ogéine
warunkami umowy o wykonanie reprografii doku-
mentéw. Zapoznatem (zapoznatam si¢) z informacja
0 przetwarzaniu danych osobowych.

Reprografi¢ archiwaliow odebratem osobiscie

Data i podpis zamawiajacego

Podpis pracownika archiwum

Data i podpis zamawiajacego




ARCHIWUM ARCHIDIECEZJALNE W POZNANIU — ZAMOWIENIE WYKONA- FZR ZALACZNIK

NIA REPRO-GRAFII ARCHIWALIOW — PELNOMOCNICTWO PELNOMOCNICTWO
I. MOCODAWCA
Imie i nazwisko lub nazwa reprezentowanej instytucji * Numer dowodu osobistego lub numer NIP *

Adres do korespondencji *

Przedstawiciel (zaznaczy¢ , X”)

[ ]reprezentant [ ] petnomocnik

1) Podanie tych danych jest wymagane, by zawrze¢ umowe przy udziale reprezentanta lub petnomocnika.

Il. REPREZENTANT LUB PELNOMOCNIK

Imie i nazwisko * Numer dowodu osobistego *

Adres do korespondencji *

Adres poczty elektronicznej ? Numer telefonu ?

1) Podanie tych danych jest wymagane, by zawrze¢ umowe przy udziale petnomocnika. 2) Podanie tych danych jest dobrowolne.

I1l. OSWIADCZENIA !

Wskazanie dokumentu pos$wiadczajacego reprezentacje lub peinomocnictwa > °

Udzielenie pelnomocnictwa >

Oswiadczam, ze udzielam wskazanemu wyzej pelnomocnikowi petnomocnictwa
do zlozenia zamoéwienia wykonania reprografii archiwaliow oraz — ewentualnie — zgody na rozpowszechnienie (licencja).

Data i podpis mocodawcy

Oswiadczenie w przypadku petnomocnictwa ustnego 2

Oswiadczam, ze wskazany wyzej mocodawca udzielit mi pelnomocnictwa ustnego do ztozenia zamoéwienia wykonania reprografii archiwaliow oraz —
ewentualnie — zgody na rozpowszechnienie (licencja). Ztozone przeze mnie zamoéwienie jest zgodne z udzielonym umocowaniem.

Data i podpis petnomocnika

1) Ztozenie jednego z o$wiadczen jest wymagane, by zawrze¢ umowe przy udziale petnomocnika. 2) Nalezy wypetni¢ jedno z trzech pdl, w zaleznosci od okolicz-
nosci. 3) Nalezy dotaczy¢ wskazany dokument.




